OFFICE

Wir machen |hr Biro.

Das Domizil Ihres Unternehmens Wir verbuchen lhre Belege, Sie erhalten drei Jahresabschliisse,
Befindet sich an unserer Adresse. erstellen die Mehrwertsteuer- alle Belege und Kopien der erstellten
Alle Post kommt direkt zu uns. Abrechnung, die AHV-Abrechnung, Dokumente anfangs des neuen

die Lohnausweise und die Buchhaltungsjahres zuriick zur

Steuererklarungen. Ablage.

Wir schreiben lhre allgemeine Wir erstellen lhre Lohnabrechnungen Wir kalkulieren Ihre Auftrage und Rechnungen
Korrespondenz, die Rechnungen und und bereiten lhre Rechnungen nach nach (Rentabilitatsberechnungen) und machen
Mahnungen und senden lhnen diese Kontrolle zur Zahlung vor. Verbesserungsvorschlage.

auf elektronischem Weg zur Unterschrift
(jeweils bis Ende der Woche).

578

Sie bringen lhre Rechnungen und Wir kontrollieren lhre Zahlungseingange Zusammen besprechen wir Ihren
Ihre Korrespondenz zur Post. und fuhren ein Kreditoren- und Jahresabschluss und machen Optimierungs-
Debitorenmanagement durch. Vorschlage.




